ROMANIA
JUDETUL VASLUI
PRIMARIA COMUNEI BALTENI
Nr.3564/ 19.09.2025

ANUNT

PRIMARIA COMUNEI BALTENI , judetul VASLUI, publica anuntul privind organizarea
concursului de recrutare pentru ocuparea unei functii publice de executie vacante in baza art, VII
alin. (3) lit. a) din OUG nr. 156/2024 si art. VII alin. (7) din OUG 121/2023 pentru modificarea
si completarea Codului administrativ

Posturi scoase la concurs:

Consilier achizifii publice, Clasa 1, grad profesional debutant, COMPARTIMENT
CONTABILITATE, ACHIZITII PUBLICE, TAXE SI IMPOZITE - 394037

Probele stabilite pentru concurs: selectia dosarelor, proba scrisa si interviul.

Perioada depunere dosare: 19.09.2025 - 08.10.2025 (de Luni pani Joi, interval orar 8:00-
16:00, Vineri, interval orar 8:00-14:00) la sediul Primariei Comunei Balteni;

Perioada selectie dosare: 09.10. — 15.10.2025

Perioada depunere contestatie la selectie: in termen de cel mult 24 de ore de la data afisérii

rezultatului selectie dosarelor;
Perioada solutionare contestatii la selectie: in termen de maximum 24 de ore de la expirarea

termenului de depunere a contestatiilor.
Atributii stabilite n fisa postului, precum si alte date necesare desfisuririi concursului:

-Intocmeste documentatia conform Legii nr. 98 / 2016 privind achizitiile publice ( caiete de
sarcini, anunt SEAP, documente licitatie) ;

-Elaboreazi planul anual al achizitiilor publice pe baza necesititilor si prioritatilor comunicate de
celelalte compartimente din cadrul autorititii contractante ;

-Elaboreazd dupid caz sau coordoneaza activitatile de elaborare a documentatiei de atribuire sau
in cazul organizirii unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs :

-Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, asfel cum sunt previzute de Legea nr. 98/ 2016
, actualizata ;

-Aplicd si finalizeaza procedurile de atribuire ;

-Constituie si pastreaza dosarul de achizitie publici ;

-Indeplineste orice alte atributii prevdzute de legile in domeniul achizitiilor publice, in vigoare



- primirea si analizarea referatelor de necesitate;

- primirea si analizarea caietelor de sarcini

- primirea si analizarea listelor cu cantiti de lucrari

- primirea si analizarea temelor de proiectare

- verifica existenta fondurilor alocate in buget pentru fiecare achizitie in parte

- alegerea procedurii de achizitie publica

- stabileste prin nota justificativa criteriile de calificare si selectie a ofertantilor, precum si
criteriile de atribuire;

- elaborarea, inaintarea spre semnare si punerea la dispozitia potentialilor ofertanti a
documentatiilor de atribuire/fiselor de date

- elaborarea invitatiilor sau a anunturilor de participare

- transmiterea spre publicare in SEAP (www.e-licitatie.ro)

- transmiterea spre publicare a anunturilor de participare catre Monitorul Oficial al Romaniei :
- elaborarea i Inaintarea spre semnare a referatelor si dispozitiilor pentru constituirea Comisiei
de evaluare

- transmiterea informatiilor solicitate in baza unor prevederi legale;

- participarea la negocierea clauzelor contractuale, daci este cazul;

- primirea si solutionarea solicitérilor de clarificare la documentatia de atribuire;

- primirea ofertelor;

- participa la deschiderea ofertelor;

- verificarea propunerilor tehnice si financiare;

- stabilirea ofertelor inacceptabile sau neconforme si a ofertelor admisibile

- primirea §i inaintarea in vederea solutionérii si redactarea actului prin care Comisia de evaluare
solutioneazi contestatiile;

- elaborarea i Tnaintarea spre semnare a contractelor de achizitie publici

- intocmirea notelor interne pentru restituirea garantiilor de participare catre ofertantii castigatori
si necastigatori;

- participarea impreuna cu membrii comisiei la sedintele pentru avizarea notelor justificative.

- efectueaza procedurile prealabile pentru derularea procedurilor de achizitie publica conform
legislatiei in domeniu;

- pastreaza dosarele de licitatie prin care s-au instrainat bunuri din patrimoniul comunei si s-au
concesionat bunuri din domeniul privat

- pastreaza documentatiile ce au facut obiectul contractelor de achizitie publica, verifica si
raspunde de buna executie a acestora si parcurge procedurile pentru inscrierea actelor in
evidentele financiar contabile.

- Intocmeste documentatiile si organizeazi licitatii publice, in baza hotararilor consiliului local,
avand ca scop inchirierea, concesionarea si vanzarea imobilelor aflate in patrimoniul UAT-ULUI
- Urmdreste in colaborare cu compartimentul contabilitate respectarea si aplicarea hotirarilor
consiliului local si a celorlalte acte normative referitoare la administrarea si exploatarea
patrimoniului comunei;

- Face propuneri primarului si consiliului local pentru mai buna utilizare a acestor bunuri.

- Tine evidenta tuturor terenurilor, apar{indnd domeniului public ocupate cu constructii
provizorii, chiogcuri, mobilier stradal, etc., pentru care s-au organizat licitatii publice.

- Mentine legitura cu celelalte compartimente din cadrul Primariei pentru rezolvarea
problemelor comune.

- Asigurd elaborarea documentatiilor pentru sedintele Consiliului local, ce privesc activitdtile de



care rdspunde.

Dosarul de concurs contine, in mod obligatoriu:

a) formularul de Tnscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din OUG nr. 57/2019, cu
modificdrile si completérile ulterioare prin raportare la art. VII din OUG nr. 121/2023;

b) copia cértii de identitate;

¢) copia actului doveditor emis de autoritifile competente, in cazul in care a intervenit
schimbarea numelui consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munci si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati,
care sd

ateste vechimea In munca si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului detinut,
potrivit

prevederilor din prezentul cod, dupi caz;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atests
efectuarea

unor specializdri si perfecfiondri sau detinerea unor competente specifice, dupa caz;

f) copia adeverintei care atestd starea de sinitate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior

demardrii etapei de selectie de cétre medicul de familie al candidatului, si a avizului psihologic
eliberat pe baza unei evaludri psihologice organizate prin intermediul unititilor specializate
acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitétii de lucrdtor al Securititii sau colaborator al
acesteia, in condifiile prevézute de legislatia specific;

i) declarafia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere,

privind faptul cd, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitd sau nu i-a incetat contractul
individual de munca pentru motive disciplinare.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rdspundere prin completarea rubricii
corespunzitoare din formularul de inscriere. In acest caz, candidatul declarat admis la proba de
verificare a eligibilitd{ii §i care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publici competenta are obligatia si completeze
dosarul de concurs pe tot parcursul desfasurarii etapei de selectie, dar nu mai tarziu de data si ora
organizarii interviului, sub sancfiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia
publica. In situatia in care, la inscrierea la concurs, candidatul solicits expres preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd, extrasul de pe cazierul
Jjudiciar se solicitd potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

Conform dispozitiilor art. VII alin. (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale art. 38 alin.
(7) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completirile ulterioare, modelul
orientativ al adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati care atesti vechimea in



muncd si in specialitatea studiilor este prevazut la art. 137 lit. ¢) din Anexa 10 la OUG nr.
57/2019, cu modificérile si completirile ulterioare.

Notd: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul
anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea in temeiurile legale prevdzute de
actele normative apartin in exclusivitate autorititii sau institutiei publice organizatoare a
concursului.

Data, ora si locul desfisuririi probei scrise: 23.10.2025, ora 10:00 Ia sediul Primiriei
Comunei Balteni

Sustinerea probei interviu se va comunica odata cu afisarea rezultatelor la proba scrisa.

Persoane de contact:
Sahaidac Mihaela - secretar general

Mobil: 0766092311

Conditiile de ocupare a unei functii publice :

(1) Poate ocupa o functie publici persoana care indeplineste urmitoarele conditii:

a) are cetitenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplinid de exercitiu;

¢) este apt din punct de vedere medical si psihologic sd exercite o functie publicd. Atestarea stirii
de sanitate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de citre medicul de familie,
respectiv pe bazd de evaluare psihologicd organizatd prin intermediul unitatilor specializate
acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevdzute de lege pentru ocuparea
functiei publice —( conform anuntului de concurs);

g) dovedeste prin certificat sau, dupd caz, prin alt tip de document absolvirea unei perfectioniri
sau specializiri stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii publice;

g>1) are cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, nivel utilizator incepitor; (nu
se aplica functiilor publice vacante si temporar vacante care se ocupa prin concurs organizat in
conditiile prevazute la art. VII si art. XV din OUG nr. 121/2023)

g> 2) indeplineste conditia de ocupare a postului referitoare la obtinerea unui aviz sau a unei
autorizatii, in conditiile legii, in situatia In care pentru functia public# respectiva este previzuti
ca obligatory aceastd conditie de ocupare a postului, justificatd de indeplinirea unor atributii care
necesitéd un astfel de aviz sau autorizatie;

h) nu a fost condamnata pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau
contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedici infaptuirea
Justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni sivérsite cu intentie care ar face-o incompatibild
cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia
post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;



1) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publici sau de a exercita profesia ori
activitatea in executarea cireia a sdvérsit fapta, prin hotardre judecitoreasca definitivd, in
conditiile legii;

J) nu a fost destituitd dintr-o functie publici sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucritor al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia
specificé,

1) i s-a aplicat una dintre modalitéile de ocupare a functiilor publice previzute la art. 466 alin.
(2).

(2) Conditia de ocupare a functiei publice previzuti la alin. (1) lit. g2) se indeplineste in
termenele si conditiile prevazute de legislatia specific.

(3) Pentru ocuparea functiilor publice de conducere, candidatii trebuie si fie absolventi cu
diploma ai studiilor universitare de master in domeniul administrafiei publice, management sau
in specialitatea studiilor necesare ocupirii functiei publice sau cu diploma echivalents conform
prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr. 199/2023.

Conditii pentru ocuparea postului:

Pentru Consilier achizitii publice - Clasa I , Grad profesional debutant,
COMPARTIMENT CONTABILITATE, ACHIZITII PUBLICE, TAXE SI IMPOZITE -
394037

Studii de specialitate: - studii universitare de licend absolvite cu diploma de licentd sau
echivalenti

Domenii de studiu:
Stiinte economice(Ramura de stiinti)

Vechimea minima in specialitatea studiilor: 0 ani
Durati timp de lucru: 8h/zi - 40h/saptaméana
Perfectioniri (specializiiri):
Se mentioneaza, daci este cazul, conditia prevazuti la art. 465 alin. (1) lit. g) din OUG nr.
57/2019, cu modificarile si completirile ulterioare, cu privire la dovedirea prin certificat, sau,
dupa caz, prin alt tip de document, a absolvirii unei perfectionari sau specializari stabilite expres

de lege pentru ocuparea unor functii publice:

Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei (necesitate si nivel de
cunoastere):

Se completeazd in cazul in care pentru ocuparea functiei publice este necesari detinerea
cunostintelor teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, cu precizarea nivelului de certificare
similar celui de tip ECDL/ICDL:



- Cerinte specifice:
Se mentioneazd, daci este cazul, conditia prevazuti la art. 465 alin. (1) lit. g indice 2 si alin.
(2) din OUG nr. 57/2019, cu modificérile si completérile ulterioare, cu privire la obtinerea
unui/unei aviz/autorizatii prevazut/previzute de lege, cu respectarea prevederilor legislatiei
specifice cu privire la indeplinirea conditiei:

Bibliografie si tematici pentru Consilier achizitii publice - Clasa I , Grad debutant,
COMPARTIMENT CONTABILITATE, ACHIZITII PUBLICE, TAXE SI IMPOZITE -
394037

1. Constitutia Roméniei, republicati,
cu tematica Constitutia Romaéniei, republicati

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicati, cu modificirile si completirile ulterioare,

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificirile si completérile ulterioare

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si birbati,
republicati, cu modificirile si completirile ulterioare,

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare

4. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificirile si completirile ulterioare - partea I, titlul I si titlul 11 ale pirtii a IT-a, titlul I al
partii a I'V-a, titlul I si II ale pirtiia VI-a,

cu tematica partea [ (Dispozitii generale), titlul I (Guvernul) si titlul II (Administratia publica
centrald de specialitate) ale partii a Il-a, titlul I (Prefectul si subprefectul) al partii a [V-a, titlul I
(Dispozifii generale) si II (Statutul functionarilor publici ) ale partii a VI-a din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completarile
ulterioare

5. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Capitolul I, capitolul II, capitolul III, capitolul IV, capitolul V, capitolul VI din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare

6. Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucriri si concesiunile de servicii, cu
modificarile si completarile ulterioare



cu tematica Capitolul I-Sectiunea 1. sectiunea 2, sectiunea 3, sectiunea 4, sectiunea 5;
Capitolul II- Sectiunea 1, sectiunea 4, sectiunea 10; Capitolul III- Sectiunea 2, sectiunea 3;
sectiunea 4; Capitolul IV si I- Integral
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